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1)  FINALITE DȭXL REPORT 
 

XL Reporǘ Ŝǎǘ ǳƴ ƻǳǘƛƭ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 

Il permet la consultation et la mise au point de tableaux de bord. 

 

Un tableau de bord présente les informations sous trois formes principales : 

¶ Présentation sous forme de  tableaux (appelés Cubes). 

¶ Présentation sous forme de graphiques. 

¶ Présentation sous forme de liste de données. 

 

 

2)  ACCES A XL REPORT 
 

[ΩŀŎŎŝǎ Ł ·[ wŜǇƻǊǘ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ǿƛŀ ƭŜ ƳŜƴǳ !ŎǘƛǾƛǘŞ du logiciel Administrateur. 

 

 
 

 

 

3)  '%34)/. $%3 $2/)43 $ȭ!##%3 ! 8, 2%0/24 
 

La gestion ƎŞƴŞǊŀƭŜ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǇŜǊƳŜǘ : 

¶ ŘΩƛƴǘŜǊŘƛǊŜ ƭΩŀŎŎŝǎ ŎƻƳǇƭŜǘ Ł ·[ wŜǇƻǊǘ 

¶ ŘΩŀǳǘƻǊƛǎŜǊ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ·[ wŜǇƻǊǘ Ƴŀƛǎ Ŝƴ ƛƴǘŜǊŘƛǎŀƴǘ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳȄ ŘŜ ōƻǊŘ Ŝǘ 

au menu de gestion des tableaux de bords. 

¶ ŘΩƛƴǘŜǊŘƛǊŜ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊd en particulier. 
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4)  P2%3%.4!4)/. $% ,ȭ%30!#% $% 42!6!), 
 

a. Ecran général  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Le navigateur  
[Ŝ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞ ŘŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀōƭŜǎ ǇŀǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǘ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳȄ ŘŜ ōƻǊŘΦ 

 

Navigateur Zone affichant les données du tableau de bord 
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c. La zone de données 
Destinée à afficher le résultat du tableau de bord. 

¦ƴ ŎƭƛŎ ŘǊƻƛǘ ǎǳǊ ŎŜǘ ŜǎǇŀŎŜ ŀŦŦƛŎƘŜ ǳƴŜ ƭƛǎǘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǊǊŜ 

ŘΩƻǳǘƛƭǎΦ 

 
 

 

 

Catégorie 

Tableau de bord 

Bar Agrandissement / Réduction 

όtŜǊƳŜǘ ŘΩŀǳƎƳŜƴǘŜǊ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ 

des données) 

Bouton Agrandissement / 

Réduction 
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d. ,Á ÂÁÒÒÅ ÄȭÏÕÔÉÌ 
 

 
 

 

i. Barre de gestion des tableaux de bord 

 
 

 

Créer un tableau de bord 

 

Ajouter un tableau de bord 

 

Enregistrer un tableau de 

bord 

 

Copier un tableau de bord 

 

Rafraichir un tableau de bord 

 

Fermer le tableau de bord 

 

 

ii. Barre de gestion du navigateur 

 

 

Organiser les tableaux de 

bord dans le navigateur 

 

Définir les paramètres 

généraux de présentation 

 

iii.  Barre de présentation des données 

 

 

Créer une autre vue 

 

Afficher une autre vue 

 

Imprimer une vue 

 

Rafraichir lΩǳƴƛǾŜǊǎ 
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iv. "ÁÒÒÅ ÄȭÁÊÏÕÔ ÄÅ ÄÏÎÎïÅÓ 

 

 

Affiche la liste des champs 

 

Filtre les données 

 

v. "ÁÒÒÅ ÄȭÁÊÏÕÔ ÄÅÓ ÃÕÂÅÓ 

 

 

Créer un cube 

 

Ajouter un cube 

 

Modifier un cube 

 

Enregistrer un cube 

 

Renommer un cube 

 

Enlever un cube 

 

 

 

5)  PAS A PAS POUR EXPLOITER UN TABLEAU DE BORD 
 

a. Afficher  un tableau de bord  
 

Dans le navigateur cliquez sur un tableau de bord présent dans le navigateur. 

Selon le tableau de bord choisi une fenêtre de sélection peut être affichée. 

 

Cliquez par exemple sur le tableau de bord : /ƘƛŦŦǊŜ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ζ Activité » 

La sélection suivante est proposée 

 

Partie non traitée dans la notice.  

Points nécessitant des connaissances SQL  
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Procédez à la sélection souhaitée. 

 

Le tableau de bord affiche les informations demandées de la manière suivante : 

 

 
 

[Ŝǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜǎ ǎƻǳǎ ƭŀ ŦƻǊƳŜ ŘΩǳƴ ǘŀōƭŜŀǳΦ 

En ligne nous avons le « type de pièces » 

En colonne nous avons les « caisses utilisées » 

[ΩƛƴǘŜǊǎŜŎǘion affiche le « Total TTC ». 

 

Note : ce résultat est nommé « vue ». 

Un tableau de bord peut pour un même résultat présenter différentes vues : 

Une vue en tableau ou « Cube » 

Une vue en graphique 

Une vue en donnée 
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b. Rafraichir les données  
 

Les contenus des différentes vues peuvent être rafraichies de nouvelles données en cours. 

Pour demander un rafraichissement des données, cliquer sur le bouton :  όwŀŦǊŀƛŎƘƛǊ ƭΩǳƴƛǾŜǊǎ ) 

¢ƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǾǳŜǎ ŘΩǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘ ǎŜǊƻƴǘ ŀƭƻǊǎ ǊŀŦǊŀƛŎƘƛŜǎΦ 

 

Si vous souhaitez rafraichir les vues individuellement, utiliser le bouton :  (Rafraichir un tableau 

ŘŜ ōƻǊŘύΦ [Ŝǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴǎ ŘŜ ŎƘŀŎǳƴŜ ŘŜǎ ǾǳŜǎ ǎŜǊƻƴǘ ŀƭƻǊǎ ǇǊƻǇƻǎŞǎΦ 

 

 

 

c. Présentation  des zones du tableau  
 

Un tableau possède des zones servant présenter les données. 

 

 

 
A : « Zone des lignes » 

B : « Zone des colonnes » 

C : « Zone des données » 

D : « Zone des filtres » 

 

d. Compléter le tableau avec des informations supplémentaires  
 

[Ŝǎ ǘŀōƭŜŀǳȄ ŦƻǳǊƴƛǎ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŎƻƳǇƭŞǘŞǎ ǇŀǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΦ 

Cette opération va consister à insérer de nouveaux champs Řŀƴǎ ƭΩǳƴŜ ŘŜǎ ȊƻƴŜǎ Řǳ ǘŀōƭŜŀǳ par des 

fonctions de « glisser /déplacer ». 

 

i. Par réorganisation des champs 

Ex : Déplacer le champ « Position » de la zone des filtres vers la zone des lignes. 
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Le tableau présente alors la double information « Position » et « Pièces » en ligne. 

9ƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ Ҍ ƴƻǳǎ ŀǾƻƴǎ ƭŀ ǊŞǇŀǊǘƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŎƻǳǊǎ ǇŀǊ ǘȅǇŜ ŘŜ ǇƛŝŎŜ Ŝǘ ǇŀǊ ŎŀƛǎǎŜΦ 

 

 
 

 

ii. Par ajout de nouveaux champs 

 

Cliquer sur le bouton « Afficher la liste des champs ». 

Une nouvelle fenêtre  listant tous les champs disponibles est affichée. 
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Utiliser les fonctions de Glisser / Déplacer pour compléter le tableau. 

Ex : glisser le champ « Marge » dans la « zone des données ». Le champ disparait de la fenêtre. 

 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ǊŜmet en forme le tableau et affiche les valeurs pour le champ « Marge ». 

Le tableau présente alors le montant de Marge par « type de pièces » et par « Caisse ». 

 

 
 

 

e. Filtrer le tableau  
 

i. En utilisant les champs du tableau (Filtres rapides) 

 

Chaque champs disposé sur le tableau autorise ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ filtres. 

[ΩŀŎŎŝǎ ŀǳ ŦƛƭǘǊŜ Ŝǎǘ ǊŞŀƭƛǎŞ ǇŀǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ :  

 

Ex : avec le champ « Piece » de la zone des lignes 
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[ŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜ ŦƛƭǘǊŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ǊŜǎǘǊŜƛƴŘǊŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ǾŀƭŜǳǊǎ Řǳ ǘŀōƭŜŀǳ ŀǳx « Factures ». 

5ŝǎ ǉǳΩǳƴ ŦƛƭǘǊŜ Ŝǎǘ ǇƻǎŞΣ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŎƘŀƴƎŜ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ :  (Passe de Noir à Bleu) . 

 

 
tƻǳǊ ǊŞǘŀōƭƛǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǾŀƭŜǳǊǎ ŎƻŎƘŜǊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ ζ Tous » du champ filtré. 

 

ii. En utilisant les champs disposés dans la zone de filtres 

 

Cette méthode permet de filtrer sur des valeurs non présentes dans le tableau. 

La procédure est la même que le point précédent.  

 

iii.  En utilisant la gestion générale des filtres (Filtres élaborés) 

 

Cliquer sur le bouton « Afficher le dialogue de filtrage ». 

La fenêtre suivante vous permet de construire des filtres sur plusieurs critères. 
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Lorsque le filtre est appliqué, le pied du tableau vous indique la présence de ce filtre. 

A tout moment ce dernier peut être dévalidé ou retiré. 

 

f. Trier les champs du tableau  
 

Les champs présents sur les zones des lignes et des colonnes autorisent des tris. 

Un simple clic sur le champ ǘǊƛ ƭŜ ǘŀōƭŜŀǳ ǎŜƭƻƴ ƭΩƻǊŘǊŜ ǾƻǳƭǳΦ 

 

g. Modifier un champ du tableau  
 

Tous les champs du tableau sont modifiables 

¦ƴ ŎƭƛŎ ŘǊƻƛǘ ǎǳǊ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ŘΩǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ŎŜ dernier. 

Ex : Passer le nombre de décimales du champ « Total TTC » à zéro et passer la couleur du texte en 

rouge. 
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Le tableau appliquera ces nouveaux paramètres. 

 
 

h. Dupliquer un champ du tableau  
 

Les champs du tableaux peuvent être dupliqués afin de réaliser une transformation du champs. 

Imaginons que nous souhaitions exprimer en pourcentage le « Total TTC ». 
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La première étape va consister à dupliquer le champ : 

 
Définir un nouveau nom et libellé 

 
 

Le champ se positionne automatique dans la zone des filtres 

 
Procéder à la modification du champ « Total TTC en pct » par clic droit  
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Puis de Glisser / Deplacer le champ dans la zone des données. 

 
 

 

i. Convertir un champ du tableau  
 

LƳŀƎƛƴƻƴǎ ǉǳŜ ƴƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘƛƻƴǎ ŀƴŀƭȅǎŜǊ ƭŜ /ƘƛŦŦǊŜ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ ǎŜƭƻƴ les mois. 

Déplacer le champ « Caisse » dans la fenêtre contenant la liste des champs et ajouter le champ 

« Date piece» dans la zone des colonnes.  

 



  Version 9.3 

 

 
17 

 
 

 

Faire un clic droit sur le champ « date piece » et demander un regroupement par mois 

 
 

Le tableau préseƴǘŜǊŀ ŀƭƻǊǎ ƭŜ ¢ƻǘŀƭ ¢¢/ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ Ƴƻƛǎ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ŀȅŀƴǘ Ŝǳǘ ŘŜǎ ǾŜƴǘŜǎΦ 
















