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1) COMMENT OUVRIR LA CAISSE

Lo ljdzS t Q2y 2dz@NB €S f23A0AStOuvriflachigsf. /  AaasSx I LI
La fenétre suivante vous invite a vous identifier si plusieurs vendeurs sont paramétrés sur le logiciel.

Si le vendeur mis par défaut ne correspond pas, appuyer suu®b «Vendeur» puis sélectionner

le vendeur parmi la liste.

Indiquer ensuite le mot de passe si catuest paramétré puis appuyer sur le bouto@K»

Identification

Caizze

Caizze: CAISSET / Caisse 1

|
Dépat; Deépdt Principal
Diermigre cléture: 11/08/2008 17:14.56
.
|dentification —
[ ate: 11./08/2008
.
Yendeur: RESPOMSABLE

Responzable magaszin

Mot de passe:

Indiquer ensuite le fond de caisse de début de journée présent dans votre tiroir caisse.
Par déaut, le logiciel indique le fond de caisse saisi la veille lors de la cl6ture précédente.
Par principe, il faut compter votre fond de caisse physique puis indiquer a nouveau au logiciel la
somme que Vous avez constate@vant deux maniéres
- Comptage autmatique
0 Appuyer sur le bouton €alculatrice»
o0 Indiquer dans la colonne Quantité le nombre de pieces coegbdé le nombre de
billets.
0 Appuyer sur le bouton @K»
- Comptage manuel
o Compter manuellement votre fondle caisse et saisir le montant dans la zone
« Euro»

Appuyer sur le boutorOuvrir le tiroir» pour insérer votre fond de caisse puis appuyer sur le bouton
«OKn L322 dzNJ FAYANI f Q2dz0SNIdzNBE RS I OFAaasSo

Le logiciel de caisse détecte la présence des différents périphériques (imprimante ticket,uaffiche

Ot ASyidz X0 f2NBR RS OSGdS SilFLSe® !y YSaal3asS AyT¥
allumé.
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[ S GAO1S0H RQ2dz@SNIdzZNBE AQAYLINAYS | 8SO tSa AyF2N)NI

Ouverture de caisse

i BEBE 9
Nom du magas,m_’ 1 Rue Joseph BONNET
et ses coordonnée 33100 BORDEAUX BASTIDE

05 05 05 @5 05

. Caisse : CAISSELl Caisse 1
Nom de lacaisse —» opeot . PRI Dépdt Principal
—

Fermée le : 11/08/2008 17:36:52

oA A

538 S KSdzNEF—> ouverture : 11/08/2008 18:10:35
Par : RESPONSABL Responsable maga

----------- Fonds de caisse ------------

Montant du fond de caisse —» ER® : 150.00

Mise aiour provenant de, —
f QI RYAY:AAaul US«
Excijoint : fichier de mise a

jour depuis le 03/03/2008

PRI_CAISSE_20080303_151809.zip 0K

Dans cette notice, vous trouverez frequemment le termeClavier de caisse qui correspond en
FILAOG b Q3dglrd pavGre @rerdaué dbi par les services XL SOFT.

Le clavier est paramétrable (cf notice Administrateufoutes les fonctionnalités de la caisse sont
regroupées dans le Menu généal (F10» et peuvent étre insérées sur le clavier de caisse.

- L Pos Tedile - Caisse - Le Rayon Bleu (E=N [ =)
MENU GEHERAL (F10) FERMER QA E Lo Carte

4—

Avance
Avoir :
Credit Afficheur
Points
Menu Bonus
Geéneral
Familles & Vendeurs
Bougies ‘ Clients
Retour produit Echange Financier Cadre Photo Gestion
Ap e rg u Annulation Champs libres "I| III Liste articles Cheque cadeau
Ticket ,
Article inconnu Bon d'échange
Sous Total ‘—-Cnm’ger dernier réglement
Mettre ticket . .
N . enattente Clavier de caisse
) personnalisable
Changement Entree @ ©

Quantité | Reprendre un

d 6dverdes : ticket
lignes

Zone de
saisie
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Informationsprésentesa dzNJ f QI FFA OK S dzNJ

dAZ® Carte
Pot SCOOTER Avance
Avoir
Credit
2 5 7 0 Points
| T . Bonus T
Désignat!on et Prix du Inform!’;\tions
produit saisi clients

ﬂY [ 2NRIjdzS OS adaevyoz2fS Saild OSNIL OSftflF AAIYATAC
ticket.

A : Lorsque ce symbole esiuge cela signifie que le client affecté au ticket a une alerte
de renseigné sur sa fiche client.

cl
“= . Lorsque ce symbole est vert cela signifie que XL Pos Caisse & accés au répertoire de

partage.

| Lorsque ce symbole est vert cela signifie que XL &sseCcommunique avec XL Pos
250 O6wSLINARAaS RS O2YYlIyRS SiG RS@Aaz [AauS RS ¢
article en cours de journée).

2) COMMENT FAIRE UNICKET DE CAISSE

Commencer par saisir les articleandla zone de saisie soit par
- Cock article
- Code barre Ilecture optique par douchette code barre ou saisie manuelle)
- Code barre Zlecture optique par douchette code barre ou saisie manuelle)
- Code barre 3lecture optique par douchette code barre ou saisie manuelle)
- Référence fournisseur
- Désignation(Attention il faut la désignation exacte)

A la validationde la saisie (automatique avec la douchette, toucHentrée» en saisie manuelle)
f QF NIl A OfsBrlefcketi | 22 dzii S

[ I NBEOKSNOKS RQdzy | NIiAOt S LiBtdzicetteSIEte ésSaccesbim a S T A
appuyant sur la touche k4» ou en appuyant suun bouton paramétré a cet effet sur votre clavier.
Les différentes méthodes de recherche sont indiquéespoés dans le chapitre 3.

a. Faire un ticket de caisse avec un seul réeglement

La saisie des articles terminée, appuyer sur le boutBégler.

Le clavier de caisse laisse place alors aux différents modes de réglements paramétrés
aStzy @2a oS aigdigyeau cheit leftofal ddeF deldits. S dzNJ

Appuyer sur lenode de réglementhoisipar le client

Ex: CB pour un paiement en carte bancaire, etc.

Le ticket est alors enregistré et imprimé.
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Cas particuliers
0 Le client paye en especappuyer sur la touche kspéces puis indiquer la somme

que donne le clienpour que la caisse calcule le rendu monnaie.
Somme a rendre @

A d (P

pour . Appuyer sur <Echap> pour revenir en

ppuyer sur le a
saisie du reglement.

imprimer le ticket.

o [ § OtASydG LI &S Sy OKsljdzS Si azamyersarS dzy S
la touche «Chéque différé> LJdzZA & A Y RAIjdzZSNJ €+ RIFIGS RQSy Ol A
AYLINRYS AYRAldzryd €S Y2ydlyd Sd €1 RIGS R

0 La caisse est reliée a un terminal de paiement électronique TPHE) 2 NE lj dzS t Q2 y
sur la touche« CB», le montant est envoyé au terminat la caissedemande
O2yFTANXIGA2Y RS I (N}XyalOGAz2y | @FyiG RQSYy

0 Lacaisse est reliée a un éditeur de chéque (connecté au TRENE lj dzS € Q2 y | LJL
la touche «Chéque», le montant @ & Sy @2&sS t f eBIR kais$edzNI JA I
RSYIFYRS O2yFANXIGAZ2Y RS tF GNIXyalOlAzy I @

0 La caisse est reliée a un éditeur de chéque (imprimartte NE Ij dzS € Q2 y | LJLJd:
touche «Chéquen = dzy YSaal 3S @2dza RSYlFIYyRBURQAYAS
I @ yli RQSYNBIAAGNBNI SG RQAYLINAYSNI €S (A0

b. Faire un ticket de caisse avec plusieurs reglements

La saisie des articles terminée, appuyer sur le boutBégler.
Le clavier de caisse laisse place alors aux différents modes de reglements paramétrés
s 2y @234 o0SazAiya Si tQF FFAOKSAzZNI AYRAIjdzS | dz
Saisir la somme @nsuite le mode de réglemertthoisipar le client.
ExXY [ S G204Ff Rdz G6§A01SG Sad RS wmnn edzaNRa Si
reste en cheque.
A Appuye sur le bouton Régler
Saisir le chiffre 50 au clavier puis appuyer sur le boutGBx
[ S NBadGlyd RH aQF FFAOKS | f 2NA
Appuyer sur la touche €heque»
Le ticket est enregistré et imprimé.

A
A
A
A

c. Corriger le dernier réglement saisi sur la caisse
Lacaisse @NBE I LI2aaAoAftAdS RQlFIyydzZ SNJ S NBIAESY
A Appuyer sur la touche Qorriger le dernier réglement
A Répondre ©OUI» aux deux messages de confirmations.
Le dernier ticketNB I LILIJF NJ A G  adzNJ f QF LJSNIedz I seloenfla RS NB
procédure habituelle.
Important : Si on appuie sur la touche Annuler le ticketn OSft I y QlF yydz S LI
j dzS t Q2y Y2RAFAS Yl Aa OStl lyydzZS tF O2NNBO

daTy
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d. Mettre en attente un ou plusieurs tickets
/| SGGS F2yO0GAz2y LdSande Sdnte satsSayinOler Aeatiakst b admyfs de
saisie

A Commencer la saisie du ticket

A Appuyer sur la touche Mettre ticket en attente»

A Une liste des tickets en attente apparait

A Appuyer sur le bouton NMouveauw en bas a droite de votre écran pour

encaiser un autre client

Entre chaque encaissement, la liste des tickets en attente apparait. Vous avez le choix
entre faire un nouvel encaissement en appuyant sur le boutblowweaw> ou reprendre

un ticket en attente en sélectionnant le ticket puis en apgty sur le bouton

« Reprendre».

Plusieurs tickets peuvent étre en attente. En revanche, il est impossible de fermer la
OFAaasS aQat NBadS RSa GAO1SGa Sy LGdSyaSo



e

Changer
des lignes du
ticket
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e. Les différents types de lignes

MENU GENERAL (F10) FERMER

s

BAC-65357 Egouttoir a biberons

80.90 x 1 80.90
Remise 10.00% 8.09 _ _
Les tétines ne peuvent étre reprises Ligne de commentaire
TET-08014 Tetine thermometre [ A3YyS RQl @2
10.50 x -1 -10.50—»
Sous-total 62.31____, Ligne de soutotal
Remise 3.00% -1.87

. . — Ligne de remise
TET-10205 2 Tet physiologique

CahoutcHousse 3 vite — Article gratuit

x1

Commentmodifier la quantitt A6 OT /A OnHidket A

{ St SOUA 2y Yy S Njufersur Naltoudbd @uantitisiz’afén del modifier la quantité

verRdzS RQdzy F NIGAOES &dzNJ dzy (0 e(avé tumériqugiir A |j dzS NJ
apparait.

Comment changer Ievconditignnem'ent Qe vente . . ) 5
Le changemgu Rdz OZ2YRAUAZYYSYSYy Ul RQdzy

S tA3IYS N
CMNnK[AIYSk/ 2YRAUGAZ2YYSYSyilid [ QFNIAOES 02y OSSN
#1 11 ATO6 AEATCAO 1T A 0l EAO A8OT AOOQEAI A
[ S OKIyaSYSyid RS LI2AR& RQdzy | NI AO®S[ GISNIFA Qfi

concerné doit étre sélectionné.
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(T AT O AEATCAO T A ,EAAITiI A50O1 AOOEAI A
'dzu2YIu7\IJdZS Syiasx €S O2RS Sl’] fS tA0StftS RS f
Y2ZRAFASNI S ftA0SEtfS RS f QI NIAOKel® Sy LI aal yi

[T AT O EAEOA O1 A OAT OA OE 1 deAcDiEAT A T 8A DPA
Lt adzZFFAG RQFLIISE SNI dzy I NIAOES RAGSNREITZ LI NJ

(mais vous pouvez aussi utiliser un autre article), puis modifier le libellé sigketainsi
queleprie | yS F2AiAa I 22d2NYySS RS OlFAaasS NBY2ydS
fQFNIAOES SG RS Y2RATFASNI €I fA3yS fAyO2yydzsh

Comment changqr le taux de TVA L 3 )

{S LI2AaAUAZ2YYSNI adzNJ f QF NlpkeodreSle Mehy @énéfall ¢ +!
CMnk[ AdySke¢l dzE RS ¢+l & [ S& GF dzE LI NI YS G N
forme de liste.

Comment saisir un retour produit ] 3 )

U alFAaArsS RQdg¢ faiNdarieznoanig FLABeRdzhd en appuyant sur la

touche «Retour Produib®d [ Sa f A3JySa RQI @2 A Mcoasktgtia RS 02
reprendre de la marchandise (si vous gérer votre stock, la quantité générée sur la ligne

RQI @2 A Ndédher |8 storkiNT

Comment saisir un commentaire ] 5 5 )
Les commentairespeuvent étre préLJ: NI YSUNBKa RI ya  QénsueA y A & u NJ
repris sous forme de liste (MENU GENERAL (F£03Ligne» «Commentaire»). Cette

ligne apparait en blezs Un commentairdibre peutétre également saign appuyant sur

le bouton «Commentdre » et en saisissant dansZane prévue a cet effet.

3) COMMENT RECHERCHER UN ARTICLE

a. Recherche article

1°® méthode:

En appuyant sur la toucheRd» du clavier, une liste article est accessible.

[ Sa FNIAOfSa az2yid GNRSat répuehtd par ley@ddolglyf.y S Ay R
5Fya y2G0NB8 SESYLX ST f QAYRSE Said adzNJ £ O2f 2
dzy S I dziNBE O2ft2yyS Af adzZFFAld RS R2dzof S Of Aljd:
a la possibilité de saisir directemers &8 LINBYASNAE OIF NI O 8 NB & S
curseur se positionne sur le premier article correspondant a cette recherche.

Liste des articles

puls

4 Code D ésignation ¥ Code barre 1 Famille Frix TTC  Référence Stock
LI-BE3381 Frotege camet de sante 1725 lisa 3R007E001 8286 5200 24.00 863381
LIV-B862381 Pratege camet de zante 17425 mariuz 350076001 2789 9200 24.00| 862381
LIv-BE4381 Protege camet de zante 17425 neil 50076001 8552 9200 24,00 | 864321 N
LI-859381 Protege camet de sante 17:25 oxford 3R007E001 2628 9200 2400 855381 _
LI-Bd2381 Frotege camet de sante 1725 princesse 3R007E0004661) 5200 24.00 842381
LI%-14596 Frotege camet de sante acces campagne AF00335214963 5200 16.90) 1496
LIV-291043 Pratege camet de zante Calin Doudou 327R05291 0431 9200 17.60| 291043
#LI1-290302 Pratege cammet de zante champion jesuisp 400330003864 9200 16.50| 230302
#LI-B17566 protege carnet de sante chocolat 396465170766 | 9200 19.80 | 517566
LI%-FO16151954 Frotege camet de sante circus 4001998151954 5200 19,80 FO16151954
LI-644080 Protege camet de sante dragobert 3A7REYE440803 5200 19.00 644080
LIV-B36080 Pratege carmet de zante elephant J57REFEIE0804 9200 16.00 | 636080
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2émeméthode: Filtrer un article

{dzNJ £ LI NGAS o6l aasS RQdzyS tAadasS | NIAet Sy 2y
la recherche (dans notre exempleDésignation), indiquer ensuite le mot clé recherché

dans la zone ¥aleur» puis appuyer sur la touchekntrée» du clavier ou cocher la case
contientsicelleOA y QSad LI & O20KSSod @2 dd St 30 | FFNEAAOKESS

Rechercher Valider Annuler

Les champs sur lesquels on pé&ite un filtre correspondent aux colonnes affichées.

t 2dzNJ F TFAOKSNI RQI dzi NBa O2f 2 dryitSdr ledjedtStes@S t £ S a
O2f2yySax Llzia ast SOl 2spuhdteldaie Sppataitre dasda OK I Y|
liste article.

Par défaut, les nouveaux champs sélectionnépkacent a droite de la listeOn peut

répartir les colonnes sur la largeur de la liste en dowtituant sur le carré bleu

Entéte de colonne

W Code | Désignation * Famille Pig TTC

3°™ méthode: Bouton«Rehercher»
Le bouton «Rechercher» permée trouver un article sur un critére donné.

Recherche =]

Champ: Désignation B
Waleur :

|| Rechercher la valeur exacte

Les champs sur lesquels on peut faire une recherche correspondent aux colonnes
affichées.

Indiquer dans la zone \aleur» le critére recherché.

Si on souhaite rechercHa valeur exacte, cocher la case correspondante.

Appuyer sur le bouton @K» pour lancer la recherche.

! fI RAFTFSNBYOS Rdz FA{GONB | NIAOEtSsE I NBE«
positionnera sur le premier article correspondant au critére. Bpugant sur la touche
«F3n Rdz Of I GASNE I NBOKSNOKS RS fQFINIAOES a



Versior9.3

b.#1 1 001 OAOET 1T AO OO1 AE Ad801T DOl AOEO
Dans la liste des articles, on peut afficd@ectementla colonre stockafin de visualisela

quantité enstock pour chaqueréférence articleLe stock affiché est celui du dép6t de
rattachement de la caisse.

[B[Code v | Désignation * Fanile  Pix de venie TTC Stock. ]
<INCOMML Auticle inconnu
120105003 CacheCoeur TS FEMME 119,00_
1201059 CacheCoeur Virginie J_FILLE B6.00 _
120105056 CacheCoeur Barbie Rose TU J_FILLE 33150 -2.00
130105033 Débardeur Moir / Vert T aille Unique FEMME 5390 21.00
138800200 Débardevr Brésilien FEMME 35300
138800310 Débardeur coulissé FEMME 371.00
138800280 T-shirt Visage HOMME 357,00
138801193 Pantacourt Mode J_FILLE 642,00
138801740 Short Tennis HOMME 73,00
138804279 Sweat Chicago Homme HOMME mool
141105007 Pantacourt Rayé FEMME 118,00
141105042 Pantacourt Fun HOMME 672,00
142105010 Pantalan Bengaline FEMME 238,00
142105026 Pantalon Alone FEMME 117.00
142105059 Pantalon Descarte J_GARCON B4.00
143105023 Shart Gabardine Mode HOMME 81.00

»
155105015 T-Shirt Bulgo HOMME 532,00
I I
Désignation E] v

Si le dossier présente plusieurs dépbts de stockage, il faut appuyer sur le bovithnle
stock» FAY RS @A adz f A apbudEh&gBedépdl. 2 O1 RQdzy LINB RdzA
On peut afficher également le stock réactualisé en appuyant sur le boutstoek flashs.

Ce stock réactualisé est calculé en fonction des éléments suivants
LYGSNNRILGAZ2Y Rdz avérzeddes dRifes daissesRidsh vaisiejietde la SaieNJ

liGSyidAaz2ys OSGiGS F2yOiA 2 ydbtart dsiipSramf@ebguél |
la caisseaccéde a XL Pos Web.

O
(@)
w»
Q)¢

% Information &

Stock de I'article 120105056 sur le dépét
69: 5,00

Pour un modele (article décliné), il faut appuyer sur le boutdrok le stocks afin de
visualiser le stock pour chagaeéclinaisonsiu modéle.

Mode - REIEFYLETE) E] Yaleur affichée : Depit -

10 10Blanc-ciel Naiszance 1 Muoiz 3 Muiz Premature
a0 30Blanc-roze <Défauts

pu
(V)
Py

fS Yz

()]
Z
(V)
[exN
¢
w»
pu
N
-+
>
<
>
&

Le menu déroulant « Modg LJ
déclinaisons.
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Le menu &/aleur affichéey LISNX S RQFFFAOKSNI Sy i NB | dzi NB |
en commande fournisseur, en commande ¥lié X

Si le dossier comporte plusieurs dépbts, on pourra choisir également le dépét pour lequel

2y az2dzKFAGS FT@2ANIfS a3G201 RS ftQFNIAOES RSO

Onpeut afficherégalementle stock réactualisé en choisissaQuantité instantanée
dans la valeur affichée
Ce stock réactualisé est calculé en fonction des éléments suivants

LYGSNNR I GA2Yy Rdz avérgeddes dtfes daissesRitsh yakvamieside fa Saizde)

< A s 4 oAa

lGGSyiA2Y S OSuuS TZ\/OUAZVQ&iaﬁté\sUpSrmat’r@e%cwel F OO0Sa

4) COMMENT UTILISER UN FICHIEBLIENTEN CAISSE

a. Recherche client et affectation au ticket

Appuyer sur la touche glients».
Par défaut le clavier de caisse est configuré pour affishas forme de listgoit:

0 Tous les clients

o Clients caisses

Les clients €aisse> sont des clients magasins qui sont identifiés car ils possedent une

OFNIS RS FARSTEAGUST dzy | @2ANE 2yiG Sdz 0SazAy
fAadsS RS OFRSIdE:Z X

o Clients en compte

Les clients Encompte) a2y i RS&a Of ASyida LINRPFSaarz2yySta

peut pas créer de clients en compte sur la caisse.

o Clients avec bonus

[ S4 OftASyida I SO o02ydza 2yd dzyS OFNIS RS FAF

(gain) dont ils peuvent se servir pour régler leurs achats.

o Clients avec une carte de fidélité

Les clients ayant une carte de fidélité

o Clients avec avoir

Les clients avec avoir peuvent se servir de cet avoir pour régler leurs achats.

o Clients avec crédit

Lesclients avecrédit2 y i dzy &a2f RS RS ONBRAG LRAAGATF S

o Clients avec avance

Les clients aveavance2 Y i @OSNBRS& LINBOSRSYYSyld dzyS az2yvYyY!
servir pour régler leurs achats.

o Clients avec points

Les clientseecpointsont une carte de fidélité et isnt un nombre de points supérieur a

Zéro.
Lesclientsa 2y i GNAS& &dzNJ tI O2f2yy
5Fya y2iNB SESYLX S Ndmpenomds E{ A
dzy S | dziNB O2ft2yyS At adzFFAl

w ?_’.: )
‘.O
B
S
N
&
&
S
N
A
Q(
S

o B

AS
R
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a la possibilitéde saisir directement les prenmigs lettres duclient recherché, le curseur
se positionne sur le premi@tientcorrespondant a cette rechehe.

Les trois méthodes de recherche décrites pour les articles sont valables également pour
f I NBOKSNDiChagieedry Of A Sy
Mo et prénaon

CARADO AMTOIMNE

postal  Willz

Caizse CEDRIC 15000 AURILLAC

Caizse CAISSE DUCHEMUCHE PIERRE 23000 EREST
Caizse CAISSE DUPOMD Jak 35000 REMMES
Caizse CAISSE FROUDOULOU FREDERIC 44130 GORGES
Caizse CAISSE MANL CHAD

Caisze CAISSE OSEROS Sandiine

Caizse CAISSE PICHON LUC

Caizse CAISSE FIERRE RICO 56130 MUZILLAC
Caizse CAISSE THIB&AULT JEAN MARC 44130 CLISSON
Caizse CAISSE TOT JANINE

Caizse CAISSE WIRMOUT CEDRIC 44130 CLISSON

I N

t prénom
Rechercher Voir la fiche Cre_er o Valider Annuler
client

b. Créer un client
[ 2NRIjdzS tS Of ASyd YQSEAéGS LJ & RS@derurl ya €I
client» en bas de votre écran.

Onglet Fiche

IdentittY / K2AAANI LI N¥A fF tAadS 6aNE atftSzI aYS:
Nom: Nom du client (obligatoire)

Prénom: Prénom du client

Adresse Adresse du client

CP: Indiquer le code postal du client

Ville: En fonction ducode pdstft al A&Az 1 @GAfES aQl FFAOKS | d
communes pour le méme code postal, choisir la commune parmi la liste déroulante.

Pays Pays du client

Contacty 51 ya S OFra RQdzyS d420ASUSI AYRAIdzZSNI £ Q
Téléphone/Portable/FaxCoordonnées du client

Carte de fidélité choisir un type de carte de fidélité parmi la liste puis indiquer un

numero si vous possédez des cartes-ponérotées. Laissez le champ numéro a vide si

vous souhaitez que la caisse génere automatiguement le nomer
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Onglet LivraisonA
VousL2 dz&@ST AYRAIdzSNJ dzyS I RNBaaS RS desdtidl Aazy
Le bouton «AutresX » sert a indiquer des adresses de livraisons secondaires.

Onglet Informations:
Vous pouvez indiquer les informations\arntes:

Catégorie catégorie du client (a choisir parmi vos catégories clients en place)

Groupe: regroupement du client (a choisir parmi les groupes client&ére statistique)

Facturation:

0 Toutes taxes (prix unitaire affiché en TTC)

0 Hors taxes (px unitaire affiché en HT)

0 Exonéré (le client est exonéré de TVA)

0 Rétrocession (le client est facturé en PU Stock + TVA)

Facturation des BL

0 Individuel (un bon de livraison = une facture)

o a2Aa OFIFOGdz2Ny GA2y 3ANRAzZLISS RS {(2dza tSa .[ |
0 En cours (factation groupée de tous les BL en cours)

0/ 2YYlIFYRS oO0FFOGdzNI GA2Y 3INRAzZLISS RS G2dza f Sa
Remise indiqueadzy Gl dzE RS NBYAaS air tS OtASyid o6SyST¥
Escompte A Y RA I dz8NJ dzy G} dzE R QS & Q@s¢dmptéermanent S Of A Sy
Tarification: indiquer un type de tarification spécifique

Paiement indiguer un mode de paiement disponible parmi la liste

Devise indiquer une devise de paiementsicedd Said RAFTFSNBYyGS RS fQ
Soumis & TPElindiquer si le kent est soumis a la TPF1 (généralement on utilise la TPF1

pour gérer la taxe parafiscaleBEEE)

Soumis a TPE2ndiquer si le client est soumis a la TPF2

Onglet Notes:

Sousonglet texte: indiquer une annotation concernant le client (champs napdnible

en recherche)

Sousonglet alerte: indiquer une information importante lorsque le client passe en caisse
042YYS RHI O2yFTANXIGAZ2Y O22NR2YYySSazIXo
Lorsque le client est affecté a un ticket et que le client & une alerte de renseignée, un
icone rouge 8 FTFAOKS adzNJ f QF FFAOKSdzNJ OSYRSdzZNX» L f
O2y(iSydz RS QI f SNISo®

HARS Carte

Attention adresse mail e

erronée Credit
Points
Bonus

c. Modifier une fiche client

XL Bs Caisseffre la possibilité de modifier une fiche client.

Rechercher le client parmi la liste des clients puis appsiyele bouton «/oir la fiche»
Pour modifier la fiche client, appuyer sur le boutoMedifier »

Vos maodifications finies, appuyer sur le boutow&liders
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d. Avance client
'yS | @Fy0OS O2yaraiasS £ OSNESNI adzNJ £ S 02YLIWS
2dz0S NI dzNBE RQdzy O2YLIiS:E OKS§ljdzS OF RS dzZ X0

La fonction «/erser une avance est accessible a partir du boutoriFnancier» ouMenu
général F10RéglementVerser une avance

Choisir un client parmi la liste ou créer un nouveau client si-€ehi y QS@&@ma i S LI &
Indiquer la somme versee
Choisir le mode de réglement parmi la liste.
'Y UAO1TSU 2dz @ UAFTAOFUOATFT AQAYLINRYS | f2NR az2dz
TK-208273 12/09/2008 14:21
Le Rayon Bleu
Rue du Vieux Centre
44000 NANTES
Tél: B2 51 80 77 88

Client : ML1 Laure OGRIS
Vendeur: Responsable magasin

Bonjour

Palement par Carte bancalre 300.00 EUR
Avance: 300,60

Points Awant : 637.80
Total Points : 637.80

VOTRE MAGASIN Al RAYON BLEU
VOUS REMERCIE DE VOTRE VISITE

e. Utilisation A & O lvdnceklient

Saisir le ticket selola procédure habituelle.

Appuyer sur bouton &lients», puis «Clients avec Avance

Choisir le client parmi la liste (le montant des avances du client apparait alors)

Appuyer sur le bouton Réglers

{FTAAANI €S Y2yilyld RS QF @I yOS PRienen®pak Sy i LJ
avance»

Choisir le mode degiement qui vient compléter le reglement du ticket.

f. Crédit client

On peut régler un ticket par un crédit client. Ce crédit sera mémorisé sur la fiche du client
et permettra de rembourser le crédit.

Pour mettre en crédit un ticket de caisse

Appuyer sure bouton «Réglenrs

Choisir le mode de réglementGrédit»

Choisir un client parmi la liste ou créer un nouveau clientsi-€Gehi Yy QSEA &GS LI & R

g 2A1 AT OOOAI AT O A60O1T AOi AEO Al EAT O
Cette fonction permet de solder un compte débiteur. Il faut affecteslient concernéen
appuyant sur le bouton €lients» puis «Clients avec crédit.

Appuyer ensuite sur le boutonkinancier puis «Rembourser un crédit
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t FNJ RSFldzi €S f23A0ASf NBLNBYyR fI G2GFtAGS
différent. Aprés avoir saisi ou accepté le crédit indiqué, il faut indiquer le moyen de
reglement.

{A 2y aStSOGA2YyYyS dzy Of ASyl |jdzA :Kelclietd & RS
yQl LI a RS »ONBRAUG Sy O2dzN&

Un ticket est automatiquement imprié reprenant le montant remboursé ainsi que le

moyen de reglement. Si le montant remboursé ne couvre pas totalement le crédit, le
ticket reprendra le reste a rembourser.

h. En cours client

/| SGGS F2yO0lAzy LISNX¥SG RS NBIWnsliMgt. Sy OF A&aasS f
Choisir le client parmi la liste en appuyant sur le bouto@lients» puis «Tous les

clients».

Appuyer sur le bouton €lients» puis «Encours client

La liste des factures non réglées apparait alors.

Sélectionner une facture puis appuyer ¢ bouton «Régler»

Sélectionner un mode de paiement parmi la liste puis appuyer sur le bel@tider»

I. Reglement déporté

Cdte fonction permetde saisir un réglement sans création de ticket ni piece. Cette

fonction est accessible en passant par«d®enu général F10/Réglement/Reglement

déportén @ Lt S&ad AYLISNI GATFT RQFFFSOGSNI£S Of ASyi
{dzNJ f QF RYAYAAGNF 0SdzNE Af &SN} AYLISNIGAF RS
régler ou solder ce réglement (ecfotice Administratedy.

5) COMMENT FAIRE DEBNNULATIONS ET RETOURS ARTICLES

a. Annuler un article

9y O2dz2NA RS &l Aa
t 2dzNJ OStl X &4SftSO
«Annuler la ligne.

Répondre «Oui» au message de confirmation.

b. Annuler le ticket en cours

/| SGGS F2yO0uAz2y LISN¥SG RQlyydZ SN &S GAOISG S
Appuyer sur le bouton Annuler le ticket» puis répondre ©ui» au message de
confirmation.

Attention, aucune tracade cdte annulation ne seraconservée

c. Annuler un ticket de la journée

/| SGGS F2yO0lAz2y LISNN¥SG RQlyydzZ SNI dzy GAO1Sd
caisse dans la journée.

Appuyer sur le bouton Annuler un ticket> puis sélectionner le ticket ou lagae sur la

liste.

Répondre «Oui» au message ge confirma,tion.v o A

[ QL yydzE | UA2Y RQdzy UAO7 Sticketa dzLJLI2aS f QSYAdaaAzy

<

AS RQdzy GAO1SdGzZ tF OF
GA2YyYSNI f

A& :
Jfl tA3IYS t FyydzZ SN

d AEAT CA AGAOOEAI A
{FTAAAN) £ QFNIGAOES [jdzS S Of ASyd NI R#IANIS | d:
Produit». (Le bouton «etour produit» est paramétré avec une fonctionQuantité» et
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une valeur del) Si le client rapporte plusieurs articles de la méme référence, appuyer sur
la touche «Quantité» puis la quantité retournée précédée du signe
Saisir ensuite le ou lestizles que le client achéte ce jour.
La caisse calcule la différence entre les articles retournés et achetés ce jour.
1% cas:
[ S Oft ASy (i RAppuier sl bolitenk R&GI&»/piliis sélectionner le mode de
paiement pour imprimer le ticket.
2°™ cas:
Le client ne doit rien Appuyer sur le bouton Régler» pour imprimer le ticket.
3™ cas:
[ S YIF3ALAAY R2AGYRSYARANBGYRQUzdz OO BNIIOf A Sy i
(cf chapitre e et f)
e. 2A01 60O ABAOOEAI AO AGAA i1 EOOEIT AdO]
i. %l EOOETT A801T AOT EO Al EAT O
Appuyer sur le bouton Régler> puis sur le bouton Avoir»
Répondre «Oui» a la question posée.
Choisir un client parmi la liste ou créer un nouveau client si-€ehi Y QSEA &G S

déja.
Ly Aiji\ 01 Su my- @z’zxmal-é/ajij f ASY LYNERYYG S y\ﬁSyRuSA tQl %]
i. 50EI EOAOEIT A8d0O1 AOIEO PAO 1T A Al EAT O

Saisir le ticket selola procédure habituelle.
Appuyer sur bouton &lients», puis «Clients avec Avoir
/| K2AAANI £ S OftASYyd LI NNYA fF t£Aa0S o6tS Y2,y
Appuyer sir le bouton «Régler»
{FTAAANI €S Y2ylalyd RS f QAVEIBA NJ LddzA & | LJLJdz& ¢
Choisir le mode de paiement qui vient compléter le reglement du ticket.
f.2 A0l OO ABGAOOEAI A0 AOAA OAI AT OOOAT AT «
Appuyer sur le bouton Régler» puis sur le bouton ksgces» pour un remboursement
en especes.

6) COMMENT UTILISER LE BOUTONIMPRIMER »

a. Imprimer une facturette

'yS FIFOGdzNBGGS Sad dzyS NBSRAUGAZ2Y RQdzy GAOY !
ticket ou sur une imprimante A4. On ne peut imprimer une fadteresur un ticket
antérieur a la journée de caisse.

Pour imprimer une facturette

Appuyer sur le bouton kmpressions»

Appuyer sur le bouton mprimer une facturette»

Sélectionner le ticket a imprimer parmi la liste

Répondre «Oui» au message de confiation.

Une facturette étant nominative, il faut choisir un client parmi la liste affichée ou créer le
clientsicelDA Yy QSEA&GS LI & RIya tF tradasSo

b. Imprimer le dernier ticket (duplicata)

Appuyer sur le bouton mpressions»
Appuyer sur le bouton Rémprimer le dernier tickep
Répondre «Oui» au message de confirmation.
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c. Imprimer un ticket de la journée
Appuyer sur le bouton tmpressions»

Appuyer sur le bouton ¥mprimer un autre ticket
Sélectionner le ticket a imprimer parmi la liste
Répondre «Oui» au message de confirmation.

'y GAO01S0 RQdzyS 22dzNYy$S RS OhnodvaaB. LINBOSRSY i

d. Imprimer le ticket sans les prix (pour un cadeau)

/ SGGS F2yO0iAz2y LISNX¥SGI RQAYLINAYSNI £ S RSNYyASN
Appuyersur le bouton dmpressions»

Appuyer sur le bouton Réimprimer le dernier ticket sans les prix»

Répondre «Oui» au message de confirmation.

e. Imprimer la liste des reglements

/| SGGS F2yO0iAz2y LISNYSG Sy 0O2dz2NE RSer@eswzNy SS R
la caisse.

Appuyer sur le bouton mpressions»

Appuyer sur le bouton tmprimer les réglements»

Répondre «Oui» au message de confirmation.

f. Imprimer le X (consultation de caisse)

[ QAYLINB&AaA2Y RQdzy - LISNXYSiG RQétuelddIcasSeN Sy
provisoire.

Appuyer sur le bouton tmpressions»

Appuyer sur le bouton tmprimer le X»

Répondre «Oui» au message de confirmation.

g. Consultation des ventes du jour (flash caisse)

Cette fonction permet de consulter en cours de journgméir de XL Pos Caisse certaines
informations telles que le CA, le nombre de clients, le panier moyen, la fréquentation par
GNIF yOKSa K2NI ANBaxzX

Appuyer sur le bouton ¥entes du jouss ouMenu géneéral F1@tatistiques de la journée.
4 Flash caisse =]
il &

Statistiques | Raglements | Moyens | Aicles | Familles | Vendeurs | T.v.4. | Fréquentation|

Date 19/09/2008 10:30: 22
Caisses CAISSET

Nb Tatal
Tickets
Tickets

Annulés

Total tickets
Factures
Factures reprises
Avoirs

Total factures
Autres piéces

Scoococoo Sooco Socoo

Livraisans reprises
Total autres
CA journée
Ca Brut

Femises accordées
CA Net

Panier moyen
ticles vendu: 0 S

Onglet Statistique: Données liées au CA.
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Onglet RéglementsPointage des reglements avec les acomptes, avoirs, avances, crédits.
Onglet Moyens Cumul par mode de réglements.

Onglet Articles Détail des articles vendus.

Onglet Familles Cumul des ventes par familles.

Onglet Vendeurs Cumul des ventes par vendeurs.

Onglet TVA Cumul des ventes par TVA.

Onglet Fréquentation Graphique représentant en rouge le nombre de clients par heures
et en bleu le CA TTC par heures.

h. Utilisation du mode Apercu/lImpression

Le mode AB NXedz LISNXSG RS O2dzZlJSNJ f I NBtFdA2y Syid N
Par défaut le logiciel de caisse est en mode Impression. Pour basculer en mode:Apergu

Appuyer sur le bouton kmpressions

Appuyer sur le bouton Mode Apercu/Impression»

Pour baculer & nouveau en mode Impression

Appuyer sur le bouton tmpressions»

Appuyer sur le bouton Mode Apercux»

f QA YLINS

y i & &,
arA2y Sy Y2RS

AstuceY [ Qprdldhdérie la touche «CTRL du clavier PCLIS y R |
GAO1 S0 2 dzpefeody isclldr & ©rfps de QA Y LINES &

7) COMMENT FAIRE DES REMISES EN CAISSE

a. Remise sur un article en %

{FA&GANI £t QF NI AOES &aStz2y I LINRPOSRdAZNBE KI 6A(dzS
Appuyer sur le bouton Remise et Prix

Appuyer sur le bouton Remig en ligne(%)»

Indiquer la remise sue pavé numériquequi apparait.(Pour 10 % de remise indiquer 10

puis Entrée)

'yS £A3yS RS NBYAAS ILIWINXYAG FE2NR Sy RSaaz

Pour annuler cette remise, il faut sélectionner la ligigeremised dzNJ f QF LIS Nbedz G A O]
appuyer sur le bouto « Annuler la ligne».

b. Remise OO0 O1 AOOEA
{FA&ANI £ QF NI AOES &St
Appuyer sur le bouton Remise et Prix
Appuyer sur le bouton emig en ligneen montant»

Indiquer le montant de la remise slér pavé numériqueui apparait.

UnelignederemiseappNt A G0 | €t 2NA Sy RS&az2dza RS f QI NI A Of

1A A1l 0dH60i
2y fF LINRPOSRdAzZNB KI 0A (dzS

- A 4 LA

t 2dzNJ | yydzZ SNI OSGGS NBYA&AST At Fldzi astSOGAz2
appuyer sur le bouton Annuler la ligne».

c. Remise sur un sous-total en %

Une remise sur un sous total permet deN& dzy'S NB YA aS &dz2NJ dzy Sy aSy
Saisir les articles selon la procédure habituelle

Appuyer sur le bouton Soustotal »

Appuyer sur le bouton Remise et Prix
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Appuyer sur le bouton Remig en ligne(%)»

Indiquer la remise sue pavé numériquejui apparait.(Pour 10 % de remise indiquer 10

puis Entrée)

Une ligne de remise apparait alors en dessous du-suak

t 2dzNJ | yydzZ SNI OSGGS NBYA&AST At Fldzi astSOGAz2
appuyer sur le bouton Annuler la ligne».

d. Remise sur le ticket en %

Saisir les articles selon la procédure habituelle

Appuyer sur le bouton Remise et Prix

Appuyer sur le bouton Remig ticket (%)»

Indiquer la remise sue pavé numériqueui apparait.(Pour 10 % de remise indiquer 10
puis Entrée)

Une ligne de remise apparait alors en pied de ticket.

Pour annuler cette remise, il faut appuyer sur le boutdRemise et Prix puis «Remise
ticket (%)» et indiquer le chiffre O sur le pavé numérique avant de valider.

e. Rabais surleticket AT 00OOI

Saisir les articles selon la procédure habituelle
Appuyer sur le bouton Remise et Prix

Appuyer sur le bouton Kemig ticket en montant»
Indiquer la remise sue pavé numériqueui apparait.
Une ligne de remise apparait alors en pied de ticke

Pour annuler cette remise, il faut appuyer sur le boutdRemise et Prix puis «(Remise
ticket (%)» et indiquer le chiffre 0 sur le pavé numérique avant de valider.

f. Changer un prix en caisse

+2dza LI2dz0ST Y2RATASNI f aSINBDIRQgzy | VHI A O 8T 4
appuyant suré bouton« Prix». Un pavé numérique apparait afin de saisir le prix TTC.

Lt Sad £ y2G0SN |jdzS tQFryOASY LINRE yS TA3dNB

g. Offrir un article (offert ou échantillon)

{S LIaAdA2¢setdpplyed aaNd bbudh ReEse®t Prix et «Article

gratuit»® / SGGS F2yOlAz2y LISN¥YSG RS YSGGUNB t T SN
décomptant I NIi stock.S R dz
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8) COMMENT FAIRE UN DEVIS CLIENT EN CAISSE

a. Saisie dan devis

XL Pos Gsse offre la possibilité de saisir un devis client. Ce devis peut ensuite étre
imprimé selon le format paramétré (ticket, A5 ou A4)
Ce devis sera créé sur XL Pos Administrateur lors de la remontée de la cléture de caisse.

Appuyer sur le bouton &estion»

Appuyer sur le bouton Revis»

[ S ydzYSN2 RS RS@OAa Saild AyRAIldzS. Sy Kl dzi RS f
Un devis étant nominatif, il faut choisir un client parmi la liste ou créer le client siaielui
VQSEA&GS LI & REya tF tA8GSd 60F OKIFILAGNSB no
Saidi les articles selon la procédure habituelle

Tous les types de lignes peuvent étre également saisis (commentaires, remises, sous total,

X0

Appuyer sur le bouton Réglem  LJ2 dzNJ FAYANI £ &k A&aAS Rdz RSOA:

Lf yQSaid LI & rék@naéommeds®d urRievBy NI A & i

b. Reprendre un devis et le passer en commande ou facture
/| SGGS F2yOiArzy yQSaid LRaairoftsS [[dzS arx S Y
installation.
Un devis peugtre repris le jour méme ou un autre jour pour le modifieu de
transformer en commande ou facture si le client accepte les conditions du devis.
i. -T AEEEAAOQOEITT A801T AAOGEO U PAOOEO A I A
Choisir le client concerné par le devis.
Appuyer sur le bouton &estion»
Appuyer sur le bouton Reprendre un devis
Sélectionner le devis.
9FFSO0GdzSNI £t S& Y2RAFAOIGAZ2Y A &a2dzKFAGSSa «
Y2ZRATFTAOIGA2Yya RS LINRESZ X0
Appuyer sur le bouton Régler> pour enregistrer le devis.

Transformer un devis en commande ou facture
Choisir le clientoncerné par le devis.
Appuyer sur le bouton &estion»
Appuyer sur le bouton Reprendre un devis
Sélectionner le devis.
'yS FT2Aa €S RSOAA | FFAOKS GestitawpiisQ I LIS Nbedzz

«Commande ou &acturen a St 2y I  ydnidzZNS RS f Q2 LISNI

Appuyer sur le bouton Régler> pour percevoir le réglement ou appuyer sur la
touche «Nonréglén aiA I O2YYlFI YRS 2dz £ FI O0dz2NB vy

ImportantY £ S RS@Aa GNIyaFT2NX¥S yQSad L}X da IO
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9) COMMENT GRER LES COMMANDES CLIENTS EN CAISSE

a. Prise de commande

XL Pos Caisse offre la possibilité de saisir une commande client. Cette commande peut
ensuite étre imprimée selon le format paramétreé (ticket, A5 ou A4)

Cette commande sera créée sur XL Pos Admingtrdors de la remontée de la cléture

de caisse.

Appuyer sur le bouton &estion»

Appuyer sur le bouton €ommande»

[ S ydzYSNE RS O2YYlFIyRS Sad AyRAldzS Sy Kl dzi R
Une commande étant nominative, il faut choisir un clientrpgla liste ou créer le client si

celultOA yQSEA&GS LI & RIya 1 fA80Sd 600F OKIF LA
Saisir les articles selon la procédure habituelle

Tous les types de lignes peuvent étre également saisis (commentaires, remises, sous total,

X0

Appuyer sur le bouton Régler> pour finir la saisie de la commande.

Pour saisir un acompte sur la commande

{FA&GAN £S Y2yiGlyd RS tQIFO2YLWS 3INNOS I dz LJ
NE3IfSYSylid OK2A&A LINI S Ot ASylGod [yersaref RS Si
bouton «Non réglé»

{L t1 O2YYIYRS yS O2YLRNIS LlIa RQlF ®anyLXiSx |
réglé».

b. Reprendre une commande et facturation
/| SGGS T2y OiAaz2y yQSad LkRaaraofsS jdS ar €S Y
installation.
Une commande peuétre reprise le jour méme ou un autre jour pour la modifier ou la
transformer en facture.
i. -T AEEAEAAOQCEIT A8OT A AT i:i ATAA U PAOOEO A
Choisir le client concerné par la commande.
Appuyer sur le bouton &estion»
Appuyer sute bouton «Reprendre une commande
Sélectionner la commande.
9FFSO0GdzSNI £t S& Y2RAFAOIGAZ2Y A &a2dzKFAGSSa «
Y2RAFAOFIGA2YyAa RS LINREZ X0
Appuyer sur le bouton Réglers

Transformer une commandeen facture :
Choisirle cient concerné par la commande
Appuyer sur le bouton &estion»
Appuyer sur le bouton Reprendre ue commande»
Sélectionnerd commande
Une fois& commandeffichéed dzNJ f Q1 LIS NbedzE I«IGedtadé»S NJ & dzNJ f

puis« Facture».
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Appuyer sur le bowin «Régler> pour percevoir le reglement ou appuyer sur la
touche«Nonréglé sift | FF Ol dzNE yQSad LI a NB3IfsSS (2

Important : la commanderansforméey Q S a (i cesdfiblizdang laQiste des
commandes

10) COMMENT FAIRE UNE FACTURE CLIENT

XL Pos Gsse offre la possibilité de saisir une facture client. Cette facture peut ensuite étre imprimée
selon le format paramétré (ticket, A5 ou A4)

Cettefacturesera créée sur XL Pos Administrateur lors de la remontée de la cléture de caisse.

Appuyer sur le baion « Gestion»

Appuyer sur le bouton kacture»

[ S ydzYSNR RS FIOiGdzZNB Said AYyRAldzS Sy KFkdzi RS f QF L
Une facture étant nominative, il faut choisir un client parmi la liste ou créer le client siccelui
YOSEA&GS Lchchaitregl I fAaGSo

Saisir les articles selon la procédure habituelle

¢t2dza fSa GelLlSa RS tA3alySa LISdwSyid siNB sS3kftSYSyli
Appuyer sur le bouton Régler> pour percevoir le réglement ou appuyer sur la touchidor rédeé »

ar fF FIFrOGdzNBE yQSad LI a NBIESS (2dzi RS adaaidSo

Important : une facture ne peut étre reprise sur la caisse. Les modifications éventuelles ne seront
possibles que sur XL Pos Admin&eur une fois la cloture de caisse remontée.

11) COMMENT GERER SON FOND BREISSE

a #1 11 ATO0 AEAEAAOOAO OT A O OOEA ABAODT .
/| SGGS T2y O0GA2y LISNXYSG RS 2dzAGATFASNI £ a2 NI
facteur.

Appuyer sur le bouton kinancier> puis «Dépenses

'yS tAa0S RS f A0St t0SP aAdl FTSFAAIO KI aadkio2evIe (IRAQSdyYS YC
saisissant dans la zone de saisie

Un message vous demande si le nouveau justificatif doit étre ajouté a la liste.

LGOSy adAz2y FTLINB&a AYyUOUSaANIGAZ2Y REya fQFRYAYAaAl
compte comptable de ce nouveau libellé.

I LINB a F g2 AN AYRAI dzS S Y2y idlyasx deyir 2dza i A
f QA YLINAYEFY(GS GAO1SGo®

b.#1 1T 1T AT O AEEAAOOAO O OAOOAEO ABAODI |
Cette fonctionLJISNX S RS 2dzaGA FASNJ dzy NI Ndreddns RQS a LIS
le coffrefort du magasin.

Appuyer sur le bouton Einancier puis «RetraitR QS & LIS 0SS & n

I'LINB&a | @2ANI AYRAILdzS €S Y2yilyix dzy 2dzadAFAO

c. #1 11 ATO0 AEEAAODOAO O1 ADPDPI OO ABAOPIT A,
9y 0O2dz2NA RS 22 dzNy t®8ejustifiéphr@dtefinctBrQ S &4 LIS 0Sa R2 A

Appuyer sur le bouton kinanciem puis @ LILI2 NI RQS&L3B O0Sa n
I'LINB&a | @2ANI AYRAILdzS €S Y2yilyix dzy 2dzadAFAO
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d #1 11T AT O AT 1061 Ao OT A O1 OOEAh OAOOAEO
Appuyer sur le bouton Enanciern LJdzA & &dzNJ £ S o602dzi2y RQl yydZ

votre besoin.
Ly 2dzZAGATFTAOFGAT AQAYLINAYSO

Fonds de caisse début

4_

Recettes espéces.

Sorties d'espéces

Retraits d'especes
+
Apport d'espéces

Fonds de caisse Fin

12) COMMENT CLOTURER LA CAISSE

La dbture de caisse est une opération irrémédiable qui consiste a cléturer la journée de caisse et a
préparer un fichier pour intégration dans le logiciel XL Pos Administrateur.
Les tickets de caisse ne pourront plus étre modifiés une fois cette étape passée.

1°" étape: Comptage de la caisse
LYLINRYSNI £S - 2 tMoyéhd»0a mnitdn S/edtes dugovsd £ S G
Lors de cette étape, il faut vérifier les éléments suivants
- le nombre de chéque correspordec le nombre que vous comptez physiqguement.
- le nombre de CB correspond avec le journal du TPE
- retenir le montant des espéces encaissé dans la journée.

2™ étapeY 9 FFSOGdZSNI £ S NBGNIAG RQSaLBOSa

/ SGGS 2LISNI GA2y O2yaAraidsS ¢t NBIGANBNI RS @20NB T2y
dans le offre de votre magasin.

La procédure de retrait est décrite dans le chapitre 11 de cette notice.

Appuyer sur le bouton kermem Sy Kl dzi RS € QF LISNIedz GAO1 SO FFAY F

MENU GENERAL (F10) FERMER

Ticket TK1-002384 19/09/2008 16:59:53
Client Clients caisse
Vendeur Responsable magasin
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3°™ étape: Comptage du fonds de caisse et cloture

Appuyer sur le bouton &l6turer la caisse

La fenétre suivante vous invite a vous identifier si plusieurs vendeurs sont paramétrés sur le logiciel.
Si le vendeur mis par défaut ne correspond pas, appuyer sur le boufendeur» puis sélectionner

le vendeuw parmi la liste.

Indiquer ensuite le mot de passe si catuest paramétré

Identification

Caisse

Caisse CAISSET / Caisze 1
Dépat: Dépdt Principal
Demigre clature:  19/03/2008 03:11:59 Annuler

Identification

Date: 18/09/2002 Vendeurs

Wendeur: RESPOMSABLE

| . .

Responzable magaszin
passe

| 4

ot de passe:

Visites
Mambre total : 0=

Nates

Indiquer dans la zone Visites le nombietal de visiteurs dans votre magasin.

/| SGGS AYyF2NXYIGA2y Sald Sy 3ISYSNIf R2yySS éd NJ fSa
La zone Notes permet de mettre un commentaire sur la journée écoulée (météo, opérations

promotions particuliéres, erreur de caisse injustifid@commentairesera consultable sur le journal

de caisse dans XL Pos Administrateur.

Appuyer sur le boutor OK»

Indiquer ensuite le fond de caisse de fin de journée présent dans votre tiroir caisse.
Par principe, il faut compter votre fond de caisse physique puis indiquer au logiciel la somme que
Vous avez constatée suivant deux maniéres
- Comptage automatige
0 Appuyer sur le bouton €alculatrice»
o0 Indiquer dans la colonne Quantité le nombre de pieces comptées ou le nombre de
billets.
0 Appuyer sur le bouton @K»
- Comptage manuel
o Compter manuellement votre fonds de caisse et saisir le montant dans la zone
« Buro »
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Appuyer sur le bouton «Quvrir le tiroir» pour retirer votre fond de caisse puis appuyer sur le bouton
« OK».

Le bouton «Réglement> permet de modifier lors de la cléture un mode de réglement erroné sur un
ticket de la journée.

Sélectionnerd ticket concerné puis modifier le moyen de paiement en cliquant sur le moyen affiché
et en choisissant le bon moyen parmi la liste.

Appuyer sur le bouton ¥alidern LJ2 dzZNJ NEBGSYANI £ f QSONI Yy LINBOSRSy ¢
Appuyer sur le bouton @K pour finir la cléture dda caisse.

Si le montant du fonde caisse indiqué correspond au fonds de caisse caleuiékét de cléture est
AYLINRYS &dzNJ £t QAYLINAYLFY(GS GAO1SG 2dz 'n Sy T2y O00GA?2
{Ay2Yy dzy YSaal3aS @2dza Ay RAI destetjvdaS inviteSa lefcanfirker RS O
ou a recompter.

Un message vous invite a imprimarbande de cléture. (Edition de tous les tickets de caisses)

Nous vous conseillons de ne pas imprimer cette bande de contréle puisque cette derniére est
stockée sur XL BAdministrateur et ré imprimable a la demande.












